
SAMPLE RESUME FORMAT 

 

Perso n al in fo rm atio n  

Na m e  

Ad d r ess  

Te lep h o n e  n u m b er  

Em a il 

Da t e  o f Bir t h  

Cit izen sh ip  

 

Ed u catio n  (all seco n d ary  sch o o ls atten d ed )  

 Na m e  o f sch o o l 

 Cit y , St a t e  a n d  Co u n t r y  

 Da t e s a t t en d ed  

No t e  a s a p p r o p r ia t e :  IB Dip lo m a  Ca n d id a t e , AP Sch o la r  Ca n d id a t e , AP 

In t e r n a t io n a l Dip lo m a  Ca n d id a t e .  

 

Prin cip al e xtracu rricu lar activ itie s an d  in terests  (bo th  sch o o l-re lated  an d  extern al)  

 Na m e  o f a ct iv it y  & b r ie f d escr ip t io n  

 Po sit io n s h e ld  a n d  sp ec ific  d u t ie s a n d  co n t r ib u t io n s  

 Gr a d e s y o u  wer e  in vo lv ed  

 Est im a t e  o f t h e  n u m b er  o f h o u r s in vo lv ed  p e r  week  

 

Award s, Ho n o rs an d  Ce rtificatio n s  

 Na m e  

 Sh o r t  d escr ip t io n  

 Da t e  o f a wa r d  

 

Prin cip al su m m er activ itie s  

Sh o r t  d escr ip t io n  o f ea ch  ( in clu d in g t r a v e l, in t e r n sh ip s, e m p lo y m e n t , vo lu n t e e r  

wo r k , a ca d em ic a n d  a t h le t ic  en r ich m en t )  

 Da t e s  

 

Sp ecial in terests an d  h o bbies  

  


